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AMETNIKU AMETIJUHEND

Struktuuriiiksuse nimetus:

oiguspoliitika osakond, tsiviildiguse ja kohturegistrite talitus

Ametinimetus:

nounik

Tegevusvaldkond:

oigusaktide eelndude valjatdotamine ja sellega seotud tegevused

Vahetu juht:

talituse juhataja

Alluvad:

puuduvad

Ametnik asendab:

talituse juhatajat, talituse néunikku

Ametnikku asendab:

talituse juhataja maaratud ndunik

Ametikoha pdhieesmark:

osalemine digusaktide eelndude valjatddtamises, digusaktide analllsimine
ja oOiguspoliitika osakonna Ulesannete taitmine, muuhulgas ka ariregistriga
seotud majandusaasta aruannete portaali ning e-arveldaja arendamine ja
korraldamine

Néuded ametniku
haridusele, té6kogemusele,
teadmistele ja oskustele:

1.

2.
3.

© oo N

10.
11.

Oigusalane korgharidus vahemalt bakalaureusekraadi tasemel ja
ning eradiguse alaste erialateadmiste olemasolu;

eesti keele oskus kdrgtasemel, hea inglise keele oskus;

todks vajalik arvuti kasutamise oskus; Justiitsministeeriumis
kasutatavate ning ametikohal vajalike arvutiprogrammide hea
tundmine;

algatus- ja otsustusvoimelisus;

Uldistamisoskus ja analttiline métlemine;

vaga head teadmised seadusloome protsessist; digusterminoloogia
ja diguskeele tundmine;

vaga hea anallUsi ja tulemuste prognoosivdime;

hea suhtlemis- ja enesevaljendusoskus nii kdnes kui ka kirjas;

info adekvaatse, Oigeaegse, tdpse ja arusaadava edastamise ja
tagasiside andmise oskus;

hea pingetaluvus; iseseisvus t06s, tapsus ja kohusetundlikkus;
vastavus  Justiitsministeeriumi  teenistujate = kompetentsimudelis
maaratletud ootustele.

Teenistusilesanded:

Tulemus:

1. teiste  talituse  ndunike
oigusloome ning eradiguse valdkonna
digusaktide

bigusaktide = mdjude

ja

abistamine | pohiseadusega kooskodlas olevad ja Riigikogus

vastuvotmiseks kolbulikud seaduse eelndud ja nduetele
vastavad muude Gigusaktide eelndud. Analldsi tulemused

valjatdétamisel ja muutmise vajaduse | on arvestatavad digusloome kujundamisel, sh.
anallUsimisel; arvamuste koostamine ja | seaduseelndude  koostamisel ja  ministeeriumi 166

muud eelnevaga seotud
materiaalse  eradiguse,

rahvusvahelise eradiguse, samuti sellega
seotud pdhidiguste tagamise ning Euroopa
Liidu (EL) oiguse valdkonnas vastavalt
talitusesisesele toojaotusele

kokkuleppele talituse juhatajaga;

Ulesanded | planeerimisel;
uhingudiguse,

ja

2. ariregistriga seotud

majandusaasta | nbuetekohaselt ettevalmistatud eelndud;

aruannete portaali ja e-arveldaja
valdkonnas vajadusel digusloomes
muudatuste tegemine;
3. Oiguspraktika analllsimine oma | vajalikud analiitsid ja jareldused tehtud, edasiste sammude

téollesandeid puudutavas valdkonnas; astumise vajadus valja selgitatud;




4. osalemine Odigusloomealastes t66- ja | korralduste digeaegne ja korrektne taitmine;
ekspertgruppides oma  tddulesandeid
puudutavas valdkonnas;

5. teiste isikute asendamise vajaduse korral | asendamine vastavalt etteantud juhistele;
osalemine EL institutsioonide  ning
tédruhmade t606s;

6. koostdd teiste Justiitsministeeriumi | tdhus ja tulemuslik koost6;
Uksustega valdkonda puudutavates
kisimustes; ariregistriga seotud
majandusaasta aruannete portaali ja e-
arveldaja valdkonnas koostdd
registriosakonna, teiste asutuste ja
rahvusvaheliste organisatsioonidega;

7. oma tédulesandeid puudutavas valdkonnas | padevate korrektsete materjalide esitamine talituse juhataja
memode, arvamuste, pressiteadete ja | teadmisel;
kooskolastuste  tegemises  osalemine,
ajakirjandusele info andmine;

8. valdkonna arengukava, valdkonna arenguvajadustele ja voimalustele vastav
Justiitsministeeriumi ja talituse té6plaani arengukava ning téoplaanid;
koostamises osalemine;

9. isikute ja asutuste avaldustele, asjakohased ja tahtaegsed vastused;

teabenduetele, margukirjadele ja
selgitustaotlustele vastamine;

10. talituse juhataja korraldusel Uhekordsete Oigeaegselt ja korrektselt téidetud teenistuslilesanded.
teenistusulesannete taitmine.

Tegevuse 1. nduniku tegevus peab olema kooskoélastatud vahetu juhiga;

kooskdlastamine ja | 2. ndunik teeb koostddd kdigi Justiitsministeeriumi ning valitsemisala teenistujate ja

koost6o tootajatega, osaleb talituse ndupidamistel ja muudel ndupidamistel vastavalt t66
iseloomule ja vajadustele.

| Ametniku digused, kohustused ja vastutus tulenevad avaliku teenistuse seadusest ja muudest digusaktidest.

Ametnik:

allkiri/ kuupaev



